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RV: Solicitud informacion ORIP Purificacion

Wilmar Mauricio Marin Ruiz <wilmar.marin@supernotariado.gov.co>
Lun 11/12/2023 8:25

Para:Maria Alejandra Garavito Posada <mariaa.garavito@supernotariado.gov.co>

De: Wilmar Mauricio Marin Ruiz

Enviado: lunes, 11 de diciembre de 2023 8:17

Para: Willver Alejandro Rojas Mosquera <willver.rojas@supernotariado.gov.co>; Clelia Aurora Velasquez Roa <clelia.velasquez@supernotariado.gov.co>
Cc: Johanna Andrea Rodriguez Herrera <johanna.rodriguez@supernotariado.gov.co>

Asunto: Solicitud informacion ORIP Purificacion

Buenos Dias

Sefiores Archivistas,

Asunto: Solicitud de Informe Diagndstico Integral de Archivo e Inventario de LAS de la ORIP Purificacion
Estimado/a

Con el propdsito de formalizar la solicitud de un Informe Diagndstico Integral de Archivo e Inventario de Libros de Antiguo Sistema (LAS) de la Oficina de
Registro (ORIP) de Purificacién.

Considerando la importancia de mantener un adecuado control y gestién de la documentacidn institucional, y con el objetivo de optimizar los procesos
internos, resulta imperativo realizar un analisis exhaustivo de los archivos y registros custodiados por la ORIP para coOnservacion. Este informe deberd
abordar, de manera detallada, los siguientes aspectos:

Estado General del Archivo:

a. Condicion fisica de los documentos.

b. Organizacion y clasificacion de los expedientes.

c. Identificacion y manejo de documentos obsoletos o duplicados.

Inventario de LAS:
a. Registro detallado de los Libros de Actas y Sesiones.
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b. Verificacidon de la integridad y continuidad de la informacién consignada.
c. Evaluacién de la accesibilidad y seguridad de los libros.

Cumplimiento Normativo:

a. Verificacidon del cumplimiento de normativas internas y externas en la gestién documental.
b. Identificacién de posibles areas de mejora en relacion con la normativa vigente.
Recomendaciones:

a. Propuestas de mejoras para la eficiente gestion documental.

b. Sugerencias para la preservacion y resguardo de la informacion.

Agradezco de antemano su atencidn a esta solicitud y quedo a disposicion para colaborar en cualquier fase del proceso que requiera mi participacion. Se
solicita que el informe completo esté disponible a mas tardar el [Fecha Limite].

La informacion recabada serd fundamental para implementar medidas correctivas y preventivas que contribuyan al fortalecimiento de la gestiéon
documental de la ORIP Purificacion.

Quedo atento/a a su pronta respuesta y agradezco de antemano la colaboraciéon brindada.
Atentamente,

Wilmar Marin
GGD SNR
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